
Convenzione Energia 2025 

 

 
 
 
 

ISTRUZIONI PER LA COMPILAZIONE DELL’ALLEGATO 
ALL’ORDINE ENERGIA, “ALLEGATO 1 - ELENCO DELLE UTENZE” 

e DELL’ORDINATIVO DI FORNITURA SULLA PIATTAFORMA 
CONTRACTA 

 
Come da comunicazione di Dolomiti Energia Spa, si raccomanda quanto segue: 

 
 

1. Per la compilazione dell’elenco delle utenze da comunicare a Dolomiti Energia Spa è 
OBBLIGATORIO utilizzare il nuovo modulo pubblicato sulla piattaforma 
Contracta, tra gli Allegati della Convenzione, e sul sito dell’Osservatorio 
provinciale contratti pubblici  
(https://contrattipubblici.provincia.tn.it/E-procurement/Convenzioni) “Allegato 1 - 
Elenco delle utenze”. 

 
2. L’allegato Excel va compilato in tutti i campi obbligatori riportati nei due fogli 

“ODF_TESTATA” e “ODF_FORNITURE” (celle evidenziate in grigio).  
 

3. In sede di compilazione dell’ordinativo di fornitura su Contracta, nel campo 
“VOLUME COMPLESSIVO DELLA FORNITURA – KWH”                                                                                                                                       
va inserito il quantitativo di KWH necessari per tutta la durata della fornitura 
(18 mesi), copiandolo dall’omonima cella del foglio “ODF_TESTATA” 
presente nel file Excel.  

NB: qualora nell’ordinativo sulla piattaforma Contracta venisse inserito il 
valore “1”, lo stesso sarà rifiutato dal fornitore. 

La piattaforma provvederà a moltiplicare il numero di KWh ordinati per il 
prezzo (€/KWh) previsto in sede di aggiudicazione: 0,012063€. 

Il codice CIG, pertanto, riporterà l’importo in Euro. 

 
4. Sulla piattaforma Contracta è previsto l’obbligo di caricamento del file Excel, mentre 

è possibile (ma non obbligatorio) caricare anche una versione firmata digitalmente dello 
stesso modulo.  

 
5. Dopo aver inviato l’ordinativo, tenere monitorato lo stato dello stesso sulla 

piattaforma, per verificare l’avvenuta accettazione da parte del fornitore. 
 

Si invita, in sede di pagamento delle fatture, a monitorare l’erosione effettiva 
dell’importo registrato con il CIG.  

 
  
 


